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§1
Postanowienia wstepne

1. Wszelkie dziatania podejmowane w ramach procedury, winny by¢ dokumentowane
przez wychowawce w dzienniku elektronicznym oddziatu.

2. Zobowiazani do przestrzegania procedury s3:

a) nauczyciele na zaj¢ciach edukacyjnych w zakresie odnotowywania obecnosci,
nieobecnosci 1 spdznien w dzienniku elektronicznym oraz w zakresie klasyfikowania
uczniow;

b) wychowawcy klas w zakresie systematycznego odnotowywania usprawiedliwien,
zwolnien oraz komunikacji z rodzicami 1 poinformowanie rodzicow o skutkach
absencji;

c) dyrektor w zakresie zwalniania uczniow i kontroli przestrzegania procedury;

d) uczniowie 1 ich rodzice/prawni opiekunowie w zakresie wlasciwej formy
usprawiedliwien 1 terminowoSci.

§2
Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow
1. Uczen ma obowigzek systematycznie 1 punktualnie uczeszczac na zajgcia lekcyjne.

2. Nauczyciel prowadzacy zajecia odpowiedzialny jest za rzetelne odnotowanie
nieobecnos$ci ucznia na zaj¢ciach. W przypadku czesto powtarzajacej si¢ absencji
ucznia na swoim przedmiocie, odnotowuje to w dzienniku elektronicznym na stronie
Z uwagami oraz powiadamia o tym fakcie wychowawce klasy.

3. Usprawiedliwienia wymaga kazda nieobecno$¢ ucznia na kazdej godzinie
obowigzkowych zaje¢ lekcyjnych.

4. Obowiazkiem wychowawcy jest miesi¢czne rozliczenie frekwencji swoich
wychowankow (do 7 dnia roboczego kolejnego miesigca).

5. Rodzice/opiekunowie prawni zwracajg si¢ z prosba o usprawiedliwienie
nieobecnosci, zwolnienie swoich dzieci w formie pisemnej za posrednictwem
dziennika elektronicznego lub kontaktu telefonicznego z wychowawca.

6. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest poda¢ w usprawiedliwieniu lub
zwolnieniu powod 1 date.

7. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania
wychowawce klasy o przyczynie nieobecnosci przekraczajacej 7 dni.

8. W przypadku niepoinformowania szkoty przez rodzica/opiekuna prawnego/ucznia
petoletniego o nieobecnosci ucznia w szkole trwajacej powyzej 7 dni, wychowawca



zobowigzany jest do podjecia dziatan majacych na celu wyjasnienie przyczyny tej
nieobecnosci.

9. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do usprawiedliwienia nieobecnosci
W ciggu 5 dni od powrotu ucznia do szkoty. W przeciwnym wypadku nicobecnos¢ jest
nieusprawiedliwiona.

10. Wychowawca ma prawo nie akceptowac wszystkich powodow nieobecnosci
ucznia w szkole i pozostawi¢ te godziny jako nieusprawiedliwione.

Przyczyny nieobecnosci uzasadnionych:
a) zty stan zdrowia;

b) pilny wyjazd do: lekarza, poradni specjalistycznej, itp. - wymagane zaswiadczenie
od specjalisty;

c¢) udziat w wyjatkowo waznych dla ucznia egzaminach;
d) udziat ucznia w wyjatkowo waznych dla rodziny zdarzeniach losowych;

e) inne (uznane przez wychowawce za uzasadnione).

§3
Procedura zwalniania uczniow z zaje¢¢ edukacyjnych
1. Z poszczegblnych lekcji w danym dniu ucznia moze zwolni¢:

a) dyrektor szkoty lub wychowawca poprzez kart¢ wycieczki/rejestr wyjsé

w przypadku ucznidow, ktdrzy zostaja pod opieka nauczycieli i reprezentujg szkote
w trakcie zawodow sportowych, olimpiad, konkursdw itp. po wczesniejszym
dostarczeniu zgody rodzicow/opiekundow prawnych

b) zwolnienie ucznia z zajec¢ lekcyjnych w czasie ich trwania moze nastgpi¢ tylko na
podstawie pisemnej prosby rodzicow/opiekunéw prawnych wystanej za
posrednictwem dziennika elektronicznego do wychowawcy. Prosba o zwolnienie
powinna zosta¢ wyslana przez rodzicow/opiekunéw prawnych najpdzniej do godziny
8.00 w dniu, w ktérym uczehn ma zosta¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych. O zwolnieniu
ucznia w czasie trwania zaje¢ edukacyjnych decyduje wychowawca lub - w razie jego
nieobecnosci dyrektor/zastgpca dyrektora. Wychowawca ma prawo odmowic
zwolnienia ucznia, jesli takie sytuacje zdarzajg si¢ zbyt czgsto lub powod zwolnienia
jest nieuzasadniony. Rodzice/opiekunowie prawni, zwalniajac z zaje¢¢ ucznia
lekcyjnych, biorg odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznia po opuszczeniu przez
niego szkoty.

2. Uczniom biorgcym udzial w konkursach, zawodach, olimpiadach lub innych
uroczystosciach, do ktorych zostali oddelegowani przez szkotg - w dzienniku
elektronicznym wychowawca wpisuje ,,z”.

3. Zwolnienie ucznia chorego z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu:



- w sytuacji, kiedy na podstawie decyzji dyrektora szkoty lub zastepcy dyrektora
szkoty uczen ma by¢ zwolniony z zaj¢¢, odnotowywana zostaje niecobecnos¢
usprawiedliwiona w tym dniu, a rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do
osobistego odbioru ucznia. Do czasu przybycia rodzica/opiekuna prawnego uczen
pozostaje pod opieka osoby wyznaczonej;

- w przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem/opiekunem prawnym lub
jego odmowy odebrania ucznia, uczen pozostaje na terenie szkoly (na zajgciach
lekcyjnych, izolatorium) do konfica zajec¢ lekcyjnych, zgodnych z planem lekcji

w danym dniu;

- w naglych przypadkach szkota wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Wychowawca moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie z zaj¢¢ jesli zdarzaja si¢ one
zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia.

5. Dhugotrwate zwolnienia z zaje¢ wychowania fizycznego okre$la “Procedura
zwalniania uczniow z wykonywania okreslonych ¢wiczen na zajeciach wychowania
fizycznego lub z realizacji zajg¢ wychowania fizycznego w Zespole Szkolno —
Przedszkolnym w Borzg¢cinie Dolnym™.

§ 4
Dzialania dyscyplinujace

1. W przypadku czestych spdznien ucznia na zajgcia — powyzej 10

wychowawca powiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych o tym fakcie za pomoca
kontaktu bezposredniego (rozmowa na wezwanie do szkoty lub rozmowa telefoniczna)
lub za pomocg dziennika elektronicznego.

2. Interwencje w sprawie nieusprawiedliwionych nieobecnosci ucznia podejmuje
wychowawca klasy. Wychowawca jest zobowigzany do udzielenia upomnienia
uczniowi, ktory opuscit bez usprawiedliwienia (bez podania uzasadnionej, waznej
przyczyny) 20 godzin lekcyjnych. Wychowaweca potwierdza upomnienie wpisem
w uwagach ucznia w dzienniku elektronicznym.

3. Jezeli uczen w dalszym ciggu opuszcza zajgcia lekcyjne bez usprawiedliwienia lub
bez waznego powodu (powyzej 35 godzin) — wychowawca kieruje go na rozmowe
dyscyplinujaca do dyrektora szkoty. Wychowawca potwierdza skierowanie wpisem
w uwagach ucznia w dzienniku elektronicznym.

4. W przypadku, gdy powyzsze czynno$ci nie przyniosty pozadanego skutku i uczen
nadal opuszcza zajecia lekcyjne (powyzej 45 godzin), do szkoly wzywani sg
rodzice/opiekunowie prawni w celu przeprowadzenia rozmowy z wychowawca.
Wychowawca potwierdza wezwanie rodzicOw/opiekunéw prawnych wpisem

w uwagach ucznia w dzienniku elektronicznym.

Rozmowa wychowawcy z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia,
zapoznanie ich ze skutkami absenciji:

— powstanie zalegto$ci programowych, trudno$ci w nauce;



— osigganie nizszych wynikéw w nauce;

— utrwalanie nieprawidtowych postaw — nieodpowiedzialnosci, niecobowigzkowosci,
niesystematycznosci, ignorancji wzgledem norm 1 regulaminow;

— przezywanie niepowodzen szkolnych;

— poczucie wyizolowania z zespotu klasowego;

—wechodzenie w konflikt z prawem;

— nabywanie ztych przyzwyczajen.

Z rozmowy sporzadza si¢ notatke (zatgcznik 1)

5. Wychowawca zawiadamia osobiscie lub telefonicznie oraz za pomocg dziennika
elektronicznego dyrektora szkoly o opuszczeniu przez ucznia 70 godzin bez
konkretnej przyczyny.

6. Dyrektor na wniosek wychowawecy, udziela uczniowi pisemnej nagany, po
opuszczeniu przez niego co najmniej 90 godzin nieusprawiedliwionych (lub bez
waznej przyczyny) — wysyta nagane listem poleconym z potwierdzeniem odbioru oraz
powiadomienia rodzicow/opiekunow prawnych przez dziennik elektroniczny

0 udzielonej naganie oraz jest przeprowadzona rozmowa rodzica/opiekuna prawnego
ucznia z dyrektorem szkoty w obecnosci ucznia przed uruchomieniem procedury
skierowania wniosku do Urzgdu Gminy w miejscu zamieszkania ucznia

0 niewypelnianiu przez niego obowiazku nauki ( za wypelniania obowiazku nauki
przez ucznia niepelnoletniego odpowiedzialny sa rodzice/prawni opiekunowie).

Jezeli rodzic nie stawi si¢ na rozmowe, wystane jest pismo do rodzicoOw z informacja,
ze kolejne 20 godzin opuszczonych bez usprawiedliwienia (lub bez waznej przyczyny)
uruchamia procedurg kierowania wniosku o do Sagdu Rodzinnego i Nieletnich;

7. Dyrektor szkoty na pisemny wniosek wychowawcy, po opuszczeniu przez ucznia
110 godzin bez uzasadnionego usprawiedliwienia wnioskuje do Sagdu Rodzinnego

I Nieletnich o wszczgcie postepowania w zwigzku z niewypelnianiu przez niego
obowiazku nauki.

Zatacznik 1



Notatka z rozmowy

NOTATKA Z ROZMOWY *

Dnia......cooovvviiiiiiiiiiin.. odbyta si¢ rozmowa z uczennicg/uczniem/rodzicami
ucznia/opiekunem prawnym*
............................................................................ klasy..........oooeenin
Rozmowa dotyczyta

Ustalenia i wnioski

(podpis ucznia/rodzica/opiekuna prawnego*) (wychowawca*)

*niepotrzebne skresli¢



